
«Утверждаю»
Заведующий ФГДОУ «Звездочка» 
войск национальной гвардии 

" ' 'Федерации
О.СЛанцинова 
___ 2024 г.

V:
%  . .  у . у .  . .  . , ,  ...

* - V"

АЛГОРИТМ
Действий сотрудника ДОУ, гражданского лица, в т.ч. близкого 

родственника, члена семьи сотрудника с получением в его адрес, 
угрозы образующего факта (события)

1. С получением, сотрудником ФГКДОУ “Звездочка” войск национальной 
гвардии Российской Федерации, в свой адрес угрозы, немедленно докладывает об 
этом Заведующему ФГКДОУ “Звездочка” войск национальной гвардии Российской 
Федерации, оперативному сотруднику, курирующему объект.

2. В течении 10 минут сообщает во все службы, касающиеся вопросов 
противодействию терроризму.

Незамедлительно принимаются меры к минимизации последствий угрозы 
образующего факта (события)

3.С получением гражданским лицом, в т.ч. близким родственником, 
членом семьи сотрудника ДОУ в свой адрес угрозы образующего факта (события), 
гражданское лицо незамедлительно сообщает Заведующему ФГКДОУ 
“Звездочка” войск национальной гвардии Российской Федерации, о событии, 
который действует в соответствии с пунктом 1 настоящей инструкции.

4. В случае поступления (наступления) угроз образующего факта 
(события), сотрудник ДОУ, гражданское лицо, в т.ч. близкий родственник 
(родственник), член семьи сотрудника ДОУ принимает следующие меры:

4Л. По средствам мобильной связи, Мессенджерам, или электронной 
почты: Сотрудник ДОУ определяет характер звонка (городской, 
междугородный) записывает разговор на пишущее устройство, либо дословно 
запоминает разговор (фиксирует его на бумаге в т.ч. особенности угроз), при 
наличии в телефоне функции автоматического определителя номера фиксирует 
номер телефона. Если угроза поступили на электронную почту, или мессенджер,



необходимо в процессе переписки сделать скриншоты переписки, с целью 
фиксации характера угроз, а также предотвращения её удаления. Во время 
разговора (переписки) устанавливает пол, возраст звонившего и особенности его 
речи, письма (голос, темп речи, произношение в т.ч. отчетливое, искаженное, с 
заиканием, шепелявое, акцент, манеру речи в т.ч. с издевкой, развязная, 
нецензурная выраженная), манеру написания текста (ошибки, формулировки, 
сленговые слова и т.д.). Обязательно отмечает звуковой фон, который может 
помочь установить местонахождение лица, в момент совершения звонка (шум 
машин, железнодорожного транспорта, звук аппаратуры, голоса, шум леса и 
т.д.).

В ходе разговора (переписки) попытаться получить ответы на вопросы: 
откуда у него этот номер? Куда, кому именно и с какой целью звонит этот 
человек? Что он требует, для избежание реализации угроз, обговорив сроки и 
способы? С целью определения возможного источника информации 
(общедоступная, размещенная в сети интернет, личная, известная ограниченному 
кругу лиц), не местонахождения и не подтверждая личность, необходимо 
установить, что, раскрывая своего известно звонившему о должностном 
(гражданском) лице? Выдвигает требования он лично, или выступает в роли 
посредника, представляет ли какую-то группу лиц? Как и когда с ними можно 
связаться?

В течение всего разговора (переписки) сохранять спокойствие, терпение, 
разговаривать спокойно и вежливо, не прерывать абонента. С целью выявления 
возможных сообщников и лиц, осуществляющих угрозы, проявлять 
заинтересованность в избежание осуществления угроз и готовность к 
сотрудничеству. По возможности, в процессе разговора (переписки) сообщить о 
звонке (сообщении) непосредственно Заведующему ФГКДОУ “Звездочка”, 
сотруднику ОСБ, ФСБ России при Росгвардии (близкие родственники сообщают 
военнослужащему или сотруднику ДОУ). Не распространятся о факте разговора 
(переписки) и ее содержании, максимально ограничьте число лиц, владеющих 
информацией.

4.2. По средствам доставки посылок писем:
по возможности избегать, либо минимизировать получение неизвестных 

посылок, писем, любых видов доставок, В случае невозможности отказа от 
получения, уделить пристальное внимание их осмотру; при получении и 
вскрытии конверта с письменными угрозами, обращаться с ним максимально 
осторожно, по возможности убрать его в чистый плотно закрывающийся



полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жёсткую папку, не оставлять на 
нём отпечатков своих пальцев. Если документ поступил в конверте - его 
вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно срезая 
кромку ножницами, сохранить при этом документ с текстом (вложения, конверт 
и упаковку) ничего не выбрасывайте;

при получении почты, подозрительной в отношении отравляющих 
веществ: не брать в руки подозрительное письмо или бандероль; сообщить об 
этом факте непосредственно Заведующему, сотруднику ОСБ, ФСБ России при 
Росгвардии; убедиться, что повреждённая или подозрительная почта отделена 
от других писем ближайшая к ней поверхность ограничена, что все, кто трогал 
письмо и бандеролей и (бандероль), вымыли руки водой с мылом; как можно 
быстрее вымыться под душем с мылом.

при обнаружении взрывного устройства в почтовом отправлении, 
получении сообщения о заложенном обнаружении предметов, вызывающих 
такое подозрение, немедленно взрывном устройстве, либо доложить (сообщить 
Заведующему ФГКДОУ “Звездочка”, сотруднику ОСБ, ФСБ России при 
Росгвардии и оперативному дежурному, территориальному органу Росгвардии 
(дежурному по воинской части, учреждению), проинформировать сотрудников 
ОСБ, ФСБ России при Росгвардии, указав точный адрес, телефон, фамилию, 
имя, отчество. До прибытия сотрудников оперативно-следственных органов, 
МЧС России, пожарных принять меры к ограждению объекта и недопущению 
к нему людей на возможное безопасное расстояние. Не предпринимать 
действий, нарушающих состояние предмета и других предметов, находящихся 
с ним в контакте. Не допускать заливание водой, засыпку грунтом, покрытие 
плотными тканями подозрительного предмета. Не пользоваться электро-, 
радиоаппаратурой, переговорными устройствами, рацией вблизи 
подозрительного предмета. Не оказывать теплового, звукового, светового, 
механического воздействия на взрывоопасный предмет. Не прикасаться к 
взрывоопасному предмету, находясь в одежде из синтетических волокон. По 
прибытии специалистов по обнаружению взрывчатых устройств действовать в 
соответствии с их указаниями.

Характерные черты писем (бандеролей), которые должны усилить 
бдительность: вы не ожидали этих писем от кого-то, кого вы знаете; адресованы 
кому-либо, кто уже не служит (работает), или имеют ещё какие-то неточности в 
адресе; не имеют обратного адреса или имеют неправильный обратный адрес; 
необычны по весу, размеру, кривые по бокам или необычны по форме; помечены



ограничениями типа «лично» и «конфиденциально», «лично в руки», «вскрыть 
только лично», «вручить лично», «секретно», «только вам» и т.п. прощупывается 
(или торчат) проводки, конверты имеют странный запах В конвертах или цвет. 
Толщина письма от 3-х мм и выше, при этом в конверте (пакете, бандероли) есть 
отдельные утолщения; смещение центра тяжести письма к одной из его сторон; 
наличие в конверте перемещающихся предметов либо порошка; наличие во 
вложении металлических либо пластмассовых предметов; наличие на конверте 
масляных пятен, проколов, металлических кнопок, полосок и т.д.; наличие 
необычного запаха (миндаля, жжёной пластмассы и др.); «тиканье» в бандеролях 
и посылках. Особо тщательная заделка письма, бандероли, посылки, в ТОМ 
числе скотчем; отсутствие обратного адреса, фамилии, неразборчивое их 
написание, вымышленный адрес; нестандартная упаковка, почтовая марка на 
конверте не соответствует городу и государству в обратном адресе. -

4.3. При обнаружении взрывного устройства закрепленного на 
автомобиле немедленно сообщить Заведующему ФГКДОУ “Звездочка”, 
начальнику и оперативному дежурному по округу, соединению, 
территориальному органу Росгвардии (дежурному по воинской части, 
учреждению), проинформировать сотрудников ОСБ, ФСБ России при 
Росгвардии, указав точный адрес, телефон, фамилию, имя, отчество. До 
прибытия сотрудников оперативно-следственных органов, МЧС России, 
пожарных принять меры к ограждению объекта и недопущению к нему людей 
на возможное безопасное расстояние. Не взрывчатых предпринимать действий, 
нарушающих состояние подозрительного предмета и других предметов, 
находящихся с ним в контакте. Не допускать заливание водой, засыпку 
грунтом, покрытие плотными тканями подозрительного предмета. Не 
пользоваться электро-, радиоаппаратурой, переговорными устройствами, 
рацией вблизи подозрительного предмета. Не оказывать теплового, звукового, 
светового, механического воздействия на взрывоопасный предмет. Не 
прикасаться к взрывоопасному предмету, находясь в одежде из синтетических 
волокон. По прибытии специалистов по обнаружению устройств действовать в 
соответствии с их указаниями.

4.4. При обнаружении неизвестного предмета в подъезде дома (вблизи 
частного домовладения) спросить у соседей, возможно, он принадлежит им, 
если владелец предмета не установлен немедленно сообщите о находке 
командиру, начальнику Заведующему ФГКДОУ “Звездочка”, сотруднику ОСБ, 
ФСБ России при Росгвардии и оперативному дежурному по округу, соединению,



территориальному органу Росгвардии (дежурному по учреждению), 
проинформировать сотрудников ОСБ, ФСБ России при Росгвардии, 
компетентные органы. Зафиксировать время и место обнаружения неизвестного 
предмета. Предпринять меры к тому, чтобы люди отошли как можно дальше от 
подозрительного предмета и опасной зоны. Дождаться прибытия представителей 
компетентных органов, указав им место расположения подозрительного 
предмета, время и обстоятельства его обнаружения. Не паниковать и о возможной 
угрозе взрыва сообщите только тем, кому необходимо знать о случившемся. 
Необходимо помнить, что внешний вид предмета может скрывать его настоящее 
предназначение.

Признаки взрывного устройства: присутствие проводов, небольших 
антенн, изоленты, шпагата, веревки, скотча в пакете, либо торчащие из пакета; 
мусор из обнаруженных подозрительных предметов (пакетов, сумок и др.,) может 
быть тиканье часов, щелчки и т.п, наличие на найденном подозрительном 
предмете элементов питания (батареек); растяжки из проволоки, веревок, 
шпагата, лески; необычное размещение предмета; наличие предмета, 
несвойственного для данной местности; специфический запах, несвойственный 
для данной местности.

5.0бщ ие правила безопасности.
Остерегаться людей, одетых явно не по сезону; если вы видите летом 

человека, одетого в плащ или толстую куртку - будьте внимательны под такой 
одеждой террористы чаще всего прячут оружие, взрывные устройства; 
остерегаться людей с большими сумками и чемоданами, особенно, если они 
находятся в месте, не подходящем для такой поклажи (В кинотеатре или на 
празднике);

ведет себя неадекватно, нервозно, испуганно, оглядываясь, проверяя что- 
то в одежде или в багаже, не поднимать забытые вещи (сумки, мобильные 
телефоны, кошельки), не принимайте от незнакомых лиц никаких подарков;

не брать вещей с просьбой передать другому человеку;
быть бдительным и контролировать ситуацию вокруг себя, особенно 

находясь на объектах транспорта, культурно-развлекательных, спортивных и 
торговых центрах. Следите за мимикой подозрительного лица (специалисты 
утверждают, что преступник, готовящийся к теракту, обычно выглядит 
чрезвычайно сосредоточено, губы плотно сжаты, либо медленно двигаются).

При взрыве или начале стрельбы немедленно падать на землю, лучше под 
прикрытие (бордюр, торговую палатку, машину и т.п.). Для большей



безопасности накрыть голову руками, и подручными предметами. Случайно узнав 
о готовящемся теракте, немедленно сообщите об правоохранительные органы. 
Если Вам стало известно О готовящемся или совершенном преступлении, 
немедленно сообщите об этом в правоохранительные органы, Заведующему 
ФГКДОУ “Звездочка”, начальнику и оперативному дежурному по округу органу 
Росгвардии (дежурному по воинской части, учреждению), проинформировать 
сотрудников ОСБ, ФСБ при Росгвардии.



ОЗНАКОМИТЕЛЬНЫЙ ЛИСТ 
Алгоритм действий сотрудника ФГКДОУ «Звездочка» войск национальной гвардии 
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Инструктаж сотрудников ФГКДОУ «Звездочка» войск национальной
гвардии Российской Федерации 

г.Грозный от 20.11.2024год

АЛГОРИТМ
Действий сотрудника ДОУ, гражданского лица, в т.ч. близкого род

ственника, члена семьи сотрудника с получением в его адрес, угрозы
образующего факта (события)

№ ФИО Должность Подпись

Абубакарова М.А. Воспитатель

Валетова С.Ю. Инженер по охр. труда

Великанова JI.A. Муз. руководитель

Дашдемирова С.И. воспитатель

Джакипова Г. Т. Воспитатель

Завялова H.JI. Зам .зав

Ибрагимова М.И. Пом. воспитателя

Королева О.А. Воспитатель

Курбанова Г.Л. Пом. воспитателя

10 Магомедова С.Ф. Повар дет. питания

11 Магам едова А.Э. Воспитатель

12 Расулова А.С. Кастелянша

13 Рощина М.В. Пом. воспитателя

14 Шахбанова В.Ш. Убор. сл. помещений

15 Ш екерханова Б.И. Воспитатель

16 Якуба Н.С. Воспитатель

17 Камилова Т.Г. Пом. воспитателя

18 Малина Н.В. Ст. воспитатель

19 Тараканова А.Э. Воспитатель

20

21

22

Маликова Э.М. Воспитатель

Мамедова O.K. Кух. рабочая

Щербакова О.Ю. Воспитатель

23

24

25

Таибова 3.JL Воспитатель

Гаджимагомедова К.Ш. Воспитатель

Мутаева Х.М. Воспитатель





-f/a<SA  г

Ознакомительный лист 
АЛГОРИТМ

действий сотрудника ДОУ, гражданского лица, в т.ч. близкого родственника, члена семьи сотрудника с
получением в его адрес, угрозы образующего фактора (события)

№
п/п

ФИО Должность Дата Подпись

1. Алленова И. С. воспитатель
2 . Кантемирова Р.А. воспитатель
3. Темирханова 3. Ю. воспитатель
4. Бочалова Л.М. воспитатель Q.O г9/азу
5. Болатова Г.М. воспитатель

0̂. S n ffla6 . Алиева Н.Н. воспитатель
Ж Т Г  W & n7. Курбанова З.Г. воспитатель
ЛС. / /  ЛШЬ8.

9.
Г лйнетдинова А.Г.
Акаева М.А.

воспитатель
помощник воспитателя б? P. /S . J  ГУ.Э

10. Демирова А.Г. помощник воспитателя д а / /
п . Корякина А.П. помощник воспитателя
12. Исмаилова Э.А. помощник воспитателя Л О *// .

£■&■ -/V. l(13. Абдурагимова З.А. педагог-психолог
<2С ' / / -14. Беликова Е.С. повар детского питания д  L с /  ' . д. ^  у

1 о . И15. Заидова А.З. повар детского питания
i i ? . ■// Ю Ц .16. Щ ербакова Н.Г. кладовщик

17. Умалатова P.M. бухгалтер-кассир
18. Ш илегедаЕ.Л. дворник do.  М. Ш ь
19. Ш илегеда И.А. уборщик служебных помещений
20 . Абдулгамидова А.М. сторож-вахтер
21 . Халидова К.Ш. заведующий хозяйством

clO. / / .22. Петрусенко О.А. заместитель заведующего



Лист ознакомления сотрудников ФГКДОУ «Звездочка» войск 
национальной гвардии Российской Федерации с алгоритмом 
действии сотрудника ДОУ, гражданского лица, в т. ч. близкого 
родственника, члена семьи сотрудника с получением в его адрес, 
угрозы образующего факта (события).

№ Ф.И.О. Занимаемая
должность

Дата
проведения

инструктажа

Подпись в 
получении 

инструктажа
1. Абакарова Мина 

Лукмановна
Медицинская
сестра

20.11.2024 г.

2. Баранова Анна 
Александровна

Помощник
воспитателя

20.11.2024 г.

3. Г аджиева Залина 
Джалалутдиновна

Воспитатель 20.11.2024 г.
c S f a ' , /)

4. Дарбишева Заира 
Г айдархановна

Помощник
воспитателя

20.11.2024 г. _

5. Жихарь Людмила 
Николаевна

Музыкальный
руководитель

20.11.2024 г.

6. Жунусова Динара 
Кадылбековна

Кладовщик 20.11.2024 г.

7. Исакова Ольга 
Петровна

Воспитатель 20.11.2024 г.

8. Исрахимова Луиза 
Рамзановна

Заведующий
хозяйством

20.11.2024 г.

9. Контугаева Русалина 
Эдуардовна

Воспитатель 20.11.2024 г.

10. Кубеева Людмила 
Г аирбековна

Заместитель
заведующего

20.11.2024 г.

11. Магомедгаджиева 
Марьям Магомедовна

Помощник
воспитателя

20.11.2024 г.

12. Мусаева Альбина 
Аллахвердиевна

Повар детского 
питания

20.11.2024 г.

13. Овчарова Светлана 
Вячеславовна

Воспитатель 20.11.2024 г.

14. Раджабова Зарема 
Мазановна

Кухонный
рабочий

20.11.2024 г.

15. Рамазанова Патимат 
Абубакаровна

Воспитатель 20.11.2024 г.

16. Самедова Эдита 
Телмановна

Помощник
воспитателя

20.11.2024 г.

17. Тарлаева Раиса 
Хаджиевна

Уборщик
служебных

20.11.2024 г.



помещений
18. Толстова Елена 

Николаевна
Педагог-
психолог

20.11.2024 г.

19. Тухватуллина 
Елизавета Алексеевна

Повар детского 
питания

20.11.2024 г.

20. Хамсуркаева Луиза 
Жалавовна

Повар детского 
питания

20.11.2024 г.

21. Худавердиева Тамара 
Тажировна

Воспитатель 20.11.2024 г.

22. Ясагурова Патимат 
Магомедовна

Воспитатель 20.11.2024 г.

ьжаяеис



О знаком ительны й лист:
20 11 2024 г ^ Л - г о /ш т М :  „<? о т В ^ /  ^ /7Щ /  р о г м  * 'W u J f r  /<са4сео4с?л £Яо6’ ‘Я хууъиг fi&,

Чкотъ i -оЭа/л ce/Ps-eicA-c . &/e*s£ C€dtba to /n /y j?  км Л С; л г?,о

Р>е« л с .
2,0 о 7~. . 

1 ш г е г /м & л  е
J№ 6 
п/'п

/З'яйи'Л!яОЬ'̂  W'jx 6ft жн о cib'^- Дата
проВРДРННЯ
инструкта
жа

ПоДПИС!

1 Дакашева Малика Вахитовна Заместитель
заведующего o L & ^-u

Ad НГЧплл/ГТТТЛГ П т 1 А Г * а  п о  п т д л д и п л о и оX J  |/1Т111И Ч/ J l V V / i  JL /JIU ^IIX T IIIJ^ /V U IIU Qodp ТТХ7Т/ЛТТТТ,ГТТ

хозяйством
d O  ■ V

z- J t f f i
3 Жмакина Марина Юрьевна Медицинская сестра . f f . Ф Ь ''/ /
4 Агабекова Эльнара Гасанбековна Воспитатель ,/ / у

5 Бисултанова Елена Валентиновна Воспитатель W f c
6 Гебертуева Лариса Хамзатовна Воспитатель 2_0. /Л Z y * ' r ff/sh /r
7 Джелилова Эвлина Инаметдиновна Воспитатель го.. /?■ Z Lf ^ Я Р Ч - /
8 Абдуллазизова Карина Расимовна Воспитатель //■ 2  <A-
9 Исмаилова Милана Баудиевна Воспитатель <2 <9- //■
10 Гарунова Саида Магомедовна Муз. руководитель ZO . S'- №
11 Махмудова Зарема Абдуллаевна Помощник воспитателя bo, (
12 Самашева Фарида Бекжановна Помощник воспитателя
13 АлиеваАминат Магомедгаджиевна Помощник воспитателя £ o . 2. У-*
1 лл  т А п п д л п и  О г у л о т т о  А и о т л т ш т - т о  м w iv v 'c i i ic i .  j i i i u i u j m v u n u ТТгЧХ КЛГТТ1ГТ1Т/ П/ЧЛГТТТТ'ОТ'АТТГГi . i v iv i v / i - u , i i f i i v  u u v i m i a i v j i / i

П  . j  
Ш/Уг

15 Айдемирова Незекет 
Магомедшафиевна

Повар детского питания

16 Эльмурзаева Алла Николаевна Повар детского питания Ю .

17 Гусейнова Галимат Межидовна Кухонный рабочий t o . H l y  2-

18 Ризаханова Патима Мирзаферовна Уборщик служебных 
помещений

19 Асхабова Самира Нуридовна Кастелянша Z < 9 -  / / • M f t f f
АА,\У Т/\=м^«г,=гЛ « Л I±vwpmviwJ3a v̂ jiDiviripa iv a fiiviuona ^  1 ир\лл\.-.оал 1 wp

21 Абдуразаков Вахид Хусаинович Дворник Z o -  / / •
iL'jTX/L^V

22 Уруджева Ирина Г Бухгалтер (кассир) ^  / /



Лист ознакомления работников ФГКДОУ «Звездочка» войск национальной гвардии Российской Федерации» 
Действия сотрудников ДОУ, гражданского лица, в т.ч. близкого родственника, члена семьи сотрудника с 

______________________ получением в е8~о адрес, угрозы образувовдего факта (события)
№
п/п

ФИО работника Должность работника Структурное
подразделение

Отметки об 
ознакомлении с 

инструкцией
Подпись работника

1. Аюбова Оксана Эмюрбековна Повар детского питания Хозяйственна часть ( Ъ У  & о . м ш ч л .
2. А ш едханова Наида Мурадхановна Сторож-вахтер Хозяйственна часть , £С - //?  Р ^ / г .ОJ. Бутдаева Руиза Рушановна Помощник воспитателя Воспитательная часть J tO . ts .
4. Атабекова Саида Мехмановна Музыкальный руководитель Воспитательная часть . /  /7, / / .  '/if
5. Салихова Индира Гаджиевна Дворник Хозяйственная часть Я о . / /  J j)  ш
6. Длкаева Лариса Абиевна Повар детского питания Хозяйственная часть ' / /  £ 0 £ 4
7. Дудаева Раиса Дукваховна Воспитатель Воспитательная часть d<7. / / ^ г
8. Загирова Гульвира Сулеймановна Помощник воспитателя Воспитательная часть д о .  r ’s . З а з м
9. Гуменюк Евгения Валерьевна Помощник воспитателя Воспитательная часть (Нш МаЮ /^Ю , М .
10. Курбанова Хадижат Меджидовна Педагог психолог Воспитательная часть x W /4L . / /  l l s
11. Оборотова Ксения Александровна Кладовщик Хозяйственная часть № -i l .  ID&M z.
12. Муминова Тамум Мизамудиновна Воспитатель Воспитательная часть ^  / / .  J 1o j  { / 7  .
13. Саидханова Рената Гюлалиевна Заместитель заведующего Воспитательная часть
14. Сулейманова Людмила Айвазовна Воспитатель Воспитательная часть /ц М , л о . л я м
15. Таджибова Заира Магамедбековна Воспитатель Воспитательная часть Ж  Л о  н  J  9
16. Цуиугова Лида Вахаевна Медицинская сестра Административная часть ~~ -с&С1 ■ У-/.  ̂ .
17. Чеботарь Оксана Юрьевна Воспитатель Воспитательная часть // M i .
18. Янаркаева Зарган Магомедовна Воспитатель Воспитательная часть к ^ г  М  r r - t 'i
19. Ш ихсефиева Зифрида Курбановна Уборщик служебных помещений Хозяйственная часть Ж И ) ».// щ
20. Бутдаева Абидат Играмиевна Воспитатель Воспитательная часть ($&/L ££ ■ £ z/
21. Шахманова Айшат Сайиутдиновна Воспитатель Воспитательная часть Ja
22. Ханмагомедова М ислимат Насуровна Помощник воспитателя Воспитательная часть Ж(Р^ ic , H  Z Чг ■


